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 : ތއަާރފަު 1.0

ގެ މައލުޫމާތު އަޅާކިއުމށަްފަހު  ނޭންސްގެ ސެޕް ސިސޓްަމްމިނިސޓްްރީ އޮފް ފިވިއުގައާއި  ސީއެސް  ނާނީކޮނފްްލިކް ރިޕޓޯުން ފެން 

ގޮތުގެ   ނޭބެލުމާއި ހައްލުކުރުމށަްފަހު އަމަލުކުރާ  މުވައްޒަފުންގެ މައލުޫމާތުގެ ތެރެއިން ފުށުއަރާ ވަކިވަކި  މުވައްޒފަުންގެ މައލުޫމާތު

 މެނުއަލްއެކެވެ.

 މެނުއަލް ބޭނުންކުރާ ފަރާތްތައް:  2.0

 ވެ. ސަރވިސް މުވައްޒފަުނެސިވިލް ނާއި މުވައްޒަފުގެ ކޮމޝިަން
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 ޕޭ ކޮންފްލިކްޓް ރިޕޯޓް: 3.0
 

 ވިއުގައާއި މިނިސޓްްރީ އފޮް ފނިޭންސްގެ ސެޕް ސިސޓްަމގްެ މައލުޫމާތު އަޅާކިއުމަށފްަހުސީއެސް  ޕޭ ކޮނފްްލިކް ރިޕޓޯުން ފނެާނީ
 ތްނަމައެވެ.ނެއްގެ ގޮތުގައި މުވައްޒަފެ  އެއޮފީހެއްގައި ވިއުގައިންސީއެސް

 

މުން ތރިީގައިވާ ސްކރްނީްޝޮޓާއި އެއްގތޮަށް ފެނންަން އިން ލިންކްސް ލުފިއްތާ  ށް  ލިންކަ  "Reports"ރ އިން  ނެވިގޝޭަން ބަ
 ." އަށް ފިއތްާލައްވPay Conflict Reportާތަކުގެ ތެރެއިން "

 

 

 

 

 

 

 

 
" އަށް ފިއތްާލައްވުމުން ފެނންާނީ އެއޮފީކާއި  Filterތިރީގައިވާ ސްކްރނީްޝޮޓާއި އެއްގތޮަށް އޮފީސް ނނެްގެވުމަށްފަހު " .1

 އޮފީހުގެ ދަށނުްހުނަ އޮފީސްތަކުގެ ރެޕޯޓެވެ.  
 

" އަށް ފިއތްާލައްވމުުން Filterގެވުމށަްފަހު "ދަށުގައިވާ އޮފސީް  ނެންތިރީގައިވާ ސްކްރނީްޝޮޓާއި އެއްގތޮަށް އޮފީސް އަދި   .2
 ގެ ރެޕޯޓެވެ.ހުއޮފީދަށުގައިވާ  ފެނންާނީ
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 : ކޮނފްްލިކްޓް ރިޕޯޓް 4.0
 

ފނެާނީ   ރިޕޓޯުން  އަޅާކިއުމށަްފަހު ސީއެސްކޮނފްްލިކް  މައލުޫމާތު  ސިސޓްަމގްެ  ސެޕް  ފނިޭންސްގެ  އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ވިއުގައާއި 
 މުވައްޒަފނުްގެ މައލުޫމާތުގެ ތެރެއިން ފުށުއަރާ ވަކިވަކި މުވައްޒަފނުްގެ މައލުޫމާތެވެ.

 

އެއްގތޮަށް ފެނންަން އިން ލިންކްސް   ރީނޝްޮޓާއިމުން ތރިީގައިވާ ސްކް ލުފިއްތާ  ށް  ލިންކަ  "Reports"ރ އިން  ނެވިގޝޭަން ބަ
 ލައްވާ ފިއްތާ" އަށް Conflict Reportތަކުގެ ތެރެއިން "

 

 

ފީކާއި  އެއޮވުމުން ފެނންާނީ  " އަށް ފިއތްާލައFilterް"  ނނެްގެވުމަށްފަހު  އޮފީސް  އެއްގތޮަށް  އިރނީްޝޓޮާތިރީގައިވާ ސްކް .3
 އޮފީސްތަކުގެ ރެޕޯޓެވެ.   އފޮީހުގެ ދށަުނހްުނަ

 
" އަށް ފިއތްާލައްވމުުން Filterގެވުމށަްފަހު "ނެން    ދަށުގައިވާ އޮފސީްތިރީގައިވާ ސްކްރނީްޝޮޓާއި އެއްގތޮަށް އޮފީސް އަދި   .4

 ގެ ރެޕޯޓެވެ.ހުއޮފީދަށުގައިވާ  ފެނންާނީ
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 ފެނންާނެއެވެ.  ތިރީގައިވާ މައލުޫމާތާއެކު ސެޕް ސިސޓްމަާ ފުށުއަރާ މުވައްޒަފނުްގެ މައލުޫމާތު ހުރނިަމައުގައާއި  ވިސީއެސް

• "Mismatch Details ިމައލުޫމާތެވެވިއުގައާއި ސެޕް ސިސްޓަމާ ފުށުއރަާ ސީއެސްހިމނަާފައިވާނީ " ކޮމލަްގައ. 
 ޑްކނުްވެސް ސަރޗް ކުރެވނޭެވެ.ލިސޓްްގައި ހުރިކޮށްމެ ފިލްސަރޗް ބޭނނުްކޮށްގެ  •

 

• "Mismatch Detailsިވާ މައްސަލަ ހައްލުކުމށަްފަހު " ކޮމލަްގައ"Mark as Solved ާއަށް ފިއތްާލައްވ " 
 

•  

  

 

• "Mark as Solvedުވާގޮތަށް  ގައި  ތިރީގައިވާ ސްކްރނީްޝޓޮް  ށފްަހުމަ" އަށް ފިއތްާލ"Confirm"  ުމުން  އަށް ފިއތްާލ
 އނުިވނާެވެ.  ހައްލުކުރި މައްސަލަ ޕޓޯުންރި

 


